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VACANTES SERVICIO SOCIAL 
LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN 

EMPRESA ACTIVIDAD HORARIO UBICACIÓN 
 
 

TECNOLÓGICO DE 
ESTUDIOS 

SUPERIORES DE 
IXTAPALUCA 

CONTROL ESCOLAR 
(2 VACANTES) 

 
 
 
 

ACTIVIDADES DE ARCHIVO, 
DEPURACIÓN DE DOCUMENTOS, 
PREPARAR Y RESGUARDAR LOS 
LISTADOS DE LOS REGISTROS 
ESCOLARES, CLASIFICAR LOS 
EXPEDIENTES DE LOS MIEMBROS 
DE LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL 
DEL TECNOLÓGICO, PARA 
MANTENER ORDENADO Y 
ACTUALIZADO EL ARCHIVO 
CORRESPONDIENTE. 

 
 
 

09:00-18:00 

 
 
 

IXTAPALUCA 

 
 

DENEDIG S.A.S. DE 
C.V. 

(3 VACANTES) 
 
 

ACORDES AL PERFIL ACADÉMICO 
 
REQUISITOS: CONEXIÓN A 
INTERNET, CELULAR Y/O 
COMPUTADORA 

09:00-14:00 
13:00-18:00 

CHALCO 

GRUPO SADASI S.A. 
DE C.V. 

(2 VACANTES) 

APOYAR AL JEFE DE 
ADMINISTRACIÓN DE OBRA, A LA 
REALIZACIÓN DE REPORTES, 
ARCHIVO Y REVISIÓN DE 
INFORMACIÓN, INVENTARIOS, 
ENTRE OTRAS TAREAS 
ADMINISTRATIVAS 

09:00-13:00 
CHALCO 

 

H. AYUNTAMIENTO 
DE IXTAPALUCA  
(10 VACANTES) 

SE INDICARÁ EN LA ENTREVISTA 
09:00-13:00 
10:00-14:00 
11:00-15:00 

IXTAPALUCA 

H. AYUNTAMIENTO 
DE TEXCOCO 
(3 VACANTES) 

SE INDICARÁ EN LA ENTREVISTA 08:30-15:30 TEXCOCO 
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HOSPITAL 
REGIONAL DE ALTA 
ESPECIALIDAD DE 

IXTAPALUCA 
(2 VACANTES) 

 
-FORTALECER LA GESTIÓN Y LA 
ADMINISTRACIÓN EN LOS 
SERVICIOS DE ATENCIÓN CLÍNICA Y 
NO CLÍNICA. 
-COLABORAR EN LA DETECCIÓN DE 
PROBLEMAS Y ESTABLECER 
ESTRATEGIAS DE MEJORA. 
-PARTICIPAR EN LA ELABORACIÓN 
DE EXPEDIENTES Y BASES DE 
DATOS. 
-DESARROLLAR ACTIVIDADES DE 
CAPACITACIÓN BASADAS EN LA 
GESTIÓN DE PROCESOS. 
 

 
09:00-13:00 
13:00-17:00 

 
 

IXTAPALUCA 

SISTEMAS DE 
SEGURIDAD Y 

TECNOLOGÍA DE 
ORIENTE S.A DE C.V. 

(2 VACANTES) 

-ATENCIÓN AL CLIENTE. 
-PRESUPUESTOS. 
-MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN 

MATUTINO 
VESPERTINO 

 
IXTAPALUCA 

KRISTAL SOFTWARE 
HOUSE S.A DE C.V. 

(1 VACANTE) 

SEGUIMIENTO PROGRAMAS CRM Y 
ERP 

09:00-17:00 IXTAPALUCA 

DL SERVICIOS 
PROFESIONALES 

S.A. DE C.V. 
(5 VACANTES) 

CAPACITACIÓN, RECLUTAMIENTO Y 
SELECCIÓN, ADMINISTRACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS 

08:00-12:00 
08:00-14:00 

CHALCO 

 
CONSTRUCCIÓN 

COMUNICACIONES 
Y MANTENIMIENTO 

S.A. DE C.V. 
(1 VACANTE) 

 

ACOMODO, ORGANIZACIÓN Y 
REALIZACIÓN DE FACTURAS, 
CONTABILIDAD, EMPRESARIAL 

ACORDAR 
EN 

ENTREVISTA 
NEZAHUALCÓYOTL  
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TECNOLÓGICO DE 
ESTUDIOS 

SUPERIORES DE 
IXTAPALUCA 

DIVISIÓN 
ACADÉMICA 
(1 VACANTE) 

 

ACTIVIDADES DE CARÁCTER 
ADMINISTRATIVO (APOYO EN 
TAREAS PARA ORGANIZAR 
DOCUMENTOS REFERENTES A LA 
DIRECCIÓN, CARPETAS Y ARCHIVO. 
ATENCIÓN AL PERSONAL DOCENTE 
Y 
ADMINISTRATIVO, ENVÍO DE 
CORRESPONDENCIA A LAS 
DIFERENTES ÁREAS, APOYO EN LOS 
PROCESOS DE SISTEMA DE 
GESTIÓN DE INTEGRAL, APOYO EN 
ACTIVIDADES INHERENTES A LA 
DIRECCIÓN ACADÉMICA. 

 
10:00-14:00 
14:00-18:00  

 
 
 

IXTAPALUCA 

GISENALABS S.A. DE 
C.V. 

(1 VACANTE) 

ACTIVIDADES DE OFICINA COMO 
CAPTURA, REDACCIÓN, 
ARCHIVADO Y DIGITALIZACIÓN DE 
DOCUMENTOS. 

09:00-18:00 TEXCOCO 

INSTITUTO 
NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 
(EL NÚM. DE 

VACANTES LO 
INDICA LA 
EMPRESA) 

LOS ALUMNOS INTERESADOS EN 
ALGUNA VACANTE DEBERÁN 
ENVIAR AL CORREO ELCTRÓNICO 
serviciosocial@pediatria.gob.mx 
LOS SIGUIENTES DATOS: 
-NOMBRE COMPLETO: 
-INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
- CV EN FORMATO PDF 
-HORARIO SOLICITADO Y 
ACTIVIDAD A REALIZAR (SERVICIO 
SOCIAL O RESIDENCIA 
PROFESIONAL). 

ACORDAR 
EN LA 

ENTREVISTA 
COYOACÁN, CDMX 

INSTITUTO 
NACIONAL DE 

REHABILITACIÓN 
(EL NÚM. DE 

VACANTES LO 
INDICA LA 
EMPRESA) 

LOS ALUMNOS INTERESADOS 
DEBERÁN ASISTIR AL INR CON LA 
MTRA. DOLORES SÁNCHEZ LÓPEZ, 
EN LA COORDINACIÓN DE 
SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS 
PROFESIONALES, UBICADA EN EL 
2DO. PISO DE REHABILITACIÓN. 

ACORDAR 
EN LA 

ENTREVISTA 
TLALPAN, CDMX 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

mailto:serviciosocial@pediatria.gob.mx
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UNIVERSIDAD 
NAVAL 

(SECRETARÍA DE 
MARINA) 

(EL NÚM. DE 
VACANTES LO 

INDICA LA 
EMPRESA) 

LOS ALUMNOS INTERESADOS EN 
ALGUNA VACANTE PODRÁN 
CONSULTAR LOS REQUISITOS DEL 
TRÁMITE EN LA PÁGINA OFICIAL DE LA 
UNIVERSIDAD NAVAL: 
https://www.gob.mx/universidadnaval 
(EN EL APARTADO DE SERVICIO 
SOCIAL) 

ACORDAR 
EN LA 

ENTREVISTA 

 
COYOACÁN, CDMX 

“OPDAPAS” 
MUNICIPIO DE 
IXTAPALUCA 

(7 VACANTES) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO 09:00-18:00 IXTAPALUCA 

HOSPITAL GENERAL 
AMECAMECA 

“VALENTÍN GÓMEZ 
FARÍAS” 

(7 VACANTES) 

RECURSOS HUMANOS: NOMINA, 
INGRESO DEL PERSONAL, BAJAS, 
ACTAS ADMINISTRATIVAS, 
CORRESPONDENCIA, ETC. 
ENSEÑANZA: PLANEACIÓN DE 
CALENDARIO DE INGRESO DE 
RECURSOS DE FORMACIÓN, APOYO 
EN MATERIA DE CAPACITACIÓN Y 
APOYO EN PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN. 
ESTADÍSTICA Y ARCHIVO: MANEJO 
UIPPE, BASE DE ESTADÍSTICA DEL 
HOSPITAL. 

MATUTINO AMECAMECA 

TECNOLÓGICO DE 
ESTUDIOS 

SUPERIORES DE 
IXTAPALUCA 
DIVISIÓN DE 

INGENIERÍA EN 
SISTEMAS 

COMPUTACIONALES 
(10 VACANTES) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO 
8:00-13:00  
13:00-18:00  

IXTAPALUCA 

GRUPO ADARCO 
(1 VACANTE) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO  
09:00-19:00 

 
IXTAPALUCA 

HUMBERTO MARTÍN 
FONSECA PALMA 

(1 VACANTE) 
ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO  09:00-18:00 IXTAPALUCA 

https://www.gob.mx/universidadnaval
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VACANTES RESIDENCIA PROFESIONAL 
LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN 

EMPRESA ACTIVIDAD HORARIO UBICACIÓN 
 

ASESORÍA 
INTEGRAL EN 
SEGURIDAD 

RADIOLÓGICA S. 
DE R.L. DE C.V 
(1 VACANTE) 

 

-GESTIÓN DE INVENTARIO 
-ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y 
CONTABLES 

 
 

09:00-17:00 

 
ALCALDÍA 

CUAUHTÉMOC, 
CDMX 

 
 

DENEDIG S.A.S. 
DE C.V. 

(3 VACANTES) 
 
 

ACORDES AL PERFIL ACADÉMICO 
 
REQUISITOS: CONEXIÓN A INTERNET, 
CELULAR Y/O COMPUTADORA 

09:00-18:00 CHALCO 

H. 
AYUNTAMIENTO 
DE IXTAPALUCA 

(5 VACANTES) 

SE INDICARÁ EN LA ENTREVISTA 
09:00-13:00 
10:00-14:00 
11:00-15:00 

 
IXTAPALUCA 

H. 
AYUNTAMIENTO 

DE TEXCOCO 
(3 VACANTES) 

SE INDICARÁ EN LA ENTREVISTA 
 

08:30-15:30 
 

TEXCOCO 

HOSPITAL 
REGIONAL DE 

ALTA 
ESPECIALIDAD DE 

IXTAPALUCA 
(6 VACANTES) 

-FORTALECER LA GESTIÓN Y LA 
ADMINISTRACIÓN EN LOS SERVICIOS DE 
ATENCIÓN CLÍNICA Y NO CLÍNICA, 
APLICANDO LA NORMATIVIDAD 
INSTITUCIONAL. 
-COLABORAR EN LA DETECCIÓN DE 
PROBLEMAS Y ESTABLECER ESTRATEGIAS 
DE MEJORA. 
-PARTICIPAR EN LA ELABORACIÓN DE 
EXPEDIENTES Y BASES DE DATOS. 
-DESARROLLAR ACTIVIDADES DE 
CAPACITACIÓN BASADAS EN LA GESTIÓN 
DE PROCESOS. 
 

09:00-13:00 
13:00-17:00 

IXTAPALUCA 
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IMPLEMENTANDO 
BASES SÓLIDAS S. 

DE R.L. DE C.V. 
(2 VACANTES) 

 
 
CONOCIMIENTOS GENERALES DE LA 
CARRERA 

 
 

08:00-17:30 

 
 

THAHUAC, 
CDMX 

KRISTAL 
SOFTWARE 

HOUSE S.A DE 
C.V. 

(1 VACANTE) 

SEGUIMIENTO PROGRAMAS CRM Y 
ERP 

09:00-17:00 IXTAPALUCA 

DL SERVICIOS 
PROFESIONALES 

S.A. DE C.V.  
(5 VACANTES) 

CAPACITACIÓN, RECLUTAMIENTO Y 
SELECCIÓN, ADMINISTRACIÓN DE 
RECURSOS HUMANOS 
 

08:00-12:00 
08:00-14:00 

CHALCO 

SERVICIOS DE 
INGENIERÍA 

BEIKHEL S.A. DE 
C.V. 

(2 VACANTES) 

ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, 
CONTABILIDAD, MARKETING, 
RECURSOS HUMANOS, ETC. 

09:00-13:00 
14:00-19:00 

CON 
POSIBILIDAD 

DE 
TRABAJAR 
ALGUNOS 

DÍAS DE LA 
SEMANA EN 

HOME 
OFFICE 

IXTAPALUCA 

INSTITUTO 
NACIONAL DE 

PEDIATRÍA 
(EL NÚM. DE 

VACANTES LO 
INDICA LA 
EMPRESA) 

LOS ALUMNOS INTERESADOS EN 
ALGUNA VACANTE DEBERÁN ENVIAR 
AL CORREO ELCTRÓNICO 
serviciosocial@pediatria.gob.mx LOS 
SIGUIENTES DATOS: 
-NOMBRE COMPLETO: 
-INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
- CV EN FORMATO PDF 
-HORARIO SOLICITADO Y ACTIVIDAD A 
REALIZAR (SERVICIO SOCIAL O 
RESIDENCIA PROFESIONAL). 

ACORDAR 
EN LA 

ENTREVISTA 

COYOACÁN, 
CDMX 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

mailto:serviciosocial@pediatria.gob.mx
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INSTITUTO 

NACIONAL DE 
REHABILITACIÓN 

(EL NÚM. DE 
VACANTES LO 

INDICA LA 
EMPRESA) 

 
LOS ALUMNOS INTERESADOS 
DEBERÁN ASISTIR AL INR CON LA 
MTRA. DOLORES SÁNCHEZ LÓPEZ, EN 
LA COORDINACIÓN DE SERVICIO 
SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES, 
UBICADA EN EL 2DO. PISO DE 
REHABILITACIÓN. 

 
ACORDAR 

EN LA 
ENTREVISTA 

 
TLALPAN, 

CDMX 

UNIVERSIDAD 
NAVAL 

(SECRETARÍA DE 
MARINA) 

(EL NÚM. DE 
VACANTES LO 

INDICA LA 
EMPRESA) 

LOS ALUMNOS INTERESADOS EN 
ALGUNA VACANTE PODRÁN 
CONSULTAR LOS REQUISITOS DEL 
TRÁMITE EN LA PÁGINA OFICIAL DE LA 
UNIVERSIDAD NAVAL: 
https://www.gob.mx/universidadnaval 
(EN EL APARTADO DE SERVICIO 
SOCIAL) 

ACORDAR 
EN LA 

ENTREVISTA 

COYOACÁN, 
CDMX 

“OPDAPAS” 
MUNICIPIO DE 
IXTAPALUCA 

(7 VACANTES) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO 09:00-18:00 IXTAPALUCA 

HOSPITAL 
GENERAL 

AMECAMECA 
“VALENTÍN 

GÓMEZ FARÍAS” 
(3 VACANTES) 

RECURSOS HUMANOS: NOMINA, 
INGRESO DEL PERSONAL, BAJAS, 
ACTAS ADMINISTRATIVAS, 
CORRESPONDENCIA, ETC. 
ENSEÑANZA: PLANEACIÓN DE 
CALENDARIO DE INGRESO DE 
RECURSOS DE FORMACIÓN, APOYO 
EN MATERIA DE CAPACITACIÓN Y 
APOYO EN PROYECTOS DE 
INVESTIGACIÓN. 
ESTADÍSTICA Y ARCHIVO: MANEJO 
UIPPE, BASE DE ESTADÍSTICA DEL 
HOSPITAL. 

MATUTINO AMECAMECA 

GRUPO ADARCO 
(1 VACANTE) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO  
09:00-19:00 

 
IXTAPALUCA 

https://www.gob.mx/universidadnaval
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HUMBERTO 
MARTÍN 

FONSECA PALMA 
(1 VACANTE) 

ACORDE AL PERFIL ACADÉMICO  09:00-18:00 IXTAPALUCA 
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VACANTES MODELO DUAL 
LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN 

EMPRESA ACTIVIDAD HORARIO UBICACIÓN 

 
ASESORÍA INTEGRAL EN 

SEGURIDAD RADIOLÓGICA 
S. DE R.L. DE C.V. 

(1 VACANTE) 

-GESTIÓN DE INVENTARIO 
-ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y 
CONTABLES 

09:00-17:00 
ALCALDÍA 

CUAUHTÉMOC, 
CDMX 

 
 

DENEDIG S.A.S. DE C.V. 
(3 VACANTES) 

 
 
 

ACORDE AL PERFIL 
ACADÉMICO 
 
REQUISITOS: CONEXIÓN A 
INTERNET, CELULAR Y/O 
COMPUTADORA 

HOME OFFICE 
09:00-18:00 

 
CHALCO 

 
HOSPITAL REGIONAL DE 
ALTA ESPECIALIDAD DE 

IXTAPALUCA 
(6 VACANTES) 

-FORTALECER LA GESTIÓN 
Y LA ADMINISTRACIÓN EN 
LOS SERVICIOS DE 
ATENCIÓN CLÍNICA Y NO 
CLÍNICA, APLICANDO LA 
NORMATIVIDAD 
INSTITUCIONAL. 
-COLABORAR EN LA 
DETECCIÓN DE 
PROBLEMAS Y 
ESTABLECER ESTRATEGIAS 
DE MEJORA. 
-PARTICIPAR EN LA 
ELABORACIÓN DE 
EXPEDIENTES Y BASES DE 
DATOS. 
-DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
CAPACITACIÓN BASADAS 
EN LA GESTIÓN DE 
PROCESOS. 
 

09:00-13:00 
13:00-17:00 

IXTAPALUCA 
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IMPLEMENTANDO BASES 
SOLIDAS S. DE R.L. DE C.V. 

(2 VACANTES) 

 
 
CONOCIMIENTOS 
GENERALES DE LA 
CARRERA 

 
08:30-17:30 

 
TLÁHUAC, 

CDMX 

HUMBERTO SALVADOR 
VELAZQUEZ ROMERO 

FASDATEC 
(2 VACANTES) 

ESTRATEGIAS DE 
CRECIMIENTO 
EMPRESARIAL 
ESTRATEGIAS DE 
MARKETING 

 
 

09:00-18:00 

 
 

IXTAPALUCA 

MART. TM 
DESARROLLADOR 

INMOBILIARIO S.A. DE C.V. 
(1 VACANTE) 

LLEVAR EL CONTROL DE 
MOVIMIENTOS 
CONTABLES Y 
ADMINISTRATIVOS QUE 
REALIZA LA EMPRESA DÍA 
A DÍA EN CADA ÁREA, 
CAPTURA DE DATOS, 
CLASIFICACIÓN Y 
VACIADO DE LOS MISMOS 

08:00–17:00 
LUNES-

VIERNES 
09:00–14:00 

SÁBADO 

TLALMANALCO 

VELFERT S.A. DE C.V. 
(1 VACANTE) 

-REALIZACIÓN DE 
LICITACIONES Y 
COTIZACIONES DENTRO 
DEL SECTOR GOBIERNO Y 
PRIVADO. 

09:00-18:00 

COL. GENERAL 
IGNACIO 

ZARAGOZA, 
VENUSTIANO 
CARRANZA 

OLTECH S.A. DE C.V. 
(1 VACANTE) 

REALIZACIÓN DE 
LICITACIONES DENTRO 
DEL SECTOR GOBIERNO. 

9:00-18:00 IXTAPALUCA 

KRISTAL SOFTWARE 
HOUSE S.A DE C.V. 

(1 VACANTE) 

SEGUIMIENTO 
PROGRAMAS CRM Y ERP 

09:00-17:00 IXTAPALUCA 
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SERVICIOS DE INGENIERÍA 
BEIKHEL S.A. DE C.V.  

(2 VACANTES) 

 
 
ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS, 
CONTABILIDAD, 
MARKETING, RECURSOS 
HUMANOS, ETC. 

 
09:00-13:00 
14:00-19:00 

CON 
POSIBILIDAD 

DE TRABAJAR 
ALGUNOS DÍAS 
DE LA SEMANA 

EN HOME 
OFFICE 

 
 

IXTAPALUCA 

“OPDAPAS” 
MUNICIPIO DE 
IXTAPALUCA 

(7 VACANTES) 

ACORDE AL PERFIL 
ACADÉMICO 

09:00-18:00 IXTAPALUCA 


